Resolucion Jefatural N° (401 14-2016 <DRELM/OAD
limA. 4 § FEB, 201

Wisto, el Ofizio N° 0025 - 2016-DRELM-OAD/UT vy los demas documentos que
se adjuntar con un lotal de cinco (05) folios Utiles v;

CONSIDERANDOD:

Que. mediante Hesolucion Directoral N® D01-2011-EF/77.15, medificada por
Resolucion Direcloral N 004-2011-EF/77.15, se dictan disposiciones complementarias
a la Directiva de Tesoreria aprobada medianle Resolucion Directoral N° 002-2007-
EF/77.15 y sus madificatarias, entre otros, respecto al usoe de |la Caja Chica;

Que. 2| ariculo 10°, numeral 10.4, literal a) de la precitada Resolucian,
dispane que el documento sustentatoro de la apertura de Caja Chiza es la Resolucién
del Director General de Adminislracion, v quien haga sus veces, en la que se sefale [a
dependenca a la que se asigna la Caja Chica, el responsable Unizo de su
administracidn, los responsables a quisnss se encomienda el manejo de parte de
;\ dicha caja, el monto total de la Caja Chica, &l monto maximo para cada sdquisicion y
... los procedimientos y plazos para la rendicidrn de cuentzs debidamente documentada,

i onentre otros aspectos

1
o Que, asimismo, el articulo 10° numeral 10.4, literal f) de la precitada
_“Resolucicn. establece que el Director General de Administracion, o quien haga sus

vezes debe aprobar una directiva para la administracion de la Caja Chica, en la

misrma oportun dad de su constitucion,

Que, es necesario emilir la Resoucion para encargar la Caja Chica, para
Pagos en Efectivo, constituido con fondo de Recursos Ordinarios — Tesoro Piblico v

de Recursos Directaments Recaudados, para atender gastos menudos y urgsntes no
programados de la Direccion Recional de Educacion de Lima Metropolitana.

De conformidad con la Directiva de Tesoreria MW" 001-2007-EFR77.15,
aprobada por Resolucion Drectoral N® 002-2007-EF77 .15, la Resolucién Directoral N°
001-2011-EF/77.15; las Normas Generales de Tesorcria NGT — 06 y NGT - 07,
aprobada por la Resolucion Directoral N 0265-80-EF77.15 v en uso de las
atribuciones estaklecidas en a Resolucion Ministerial N 215-2015-MIMEDU, que
apruebz el Manual de Operaciones de lg Direccion Regional de Educacion de Lima
Metropolitana v la Resolucion Ministerial N® 284-2015-MINEDU;



SE RESUELVE:

Articule 1°.- AUTORIZAR a la Unidad de Tesorcria, la Apertura de la Caja
Chica para Fagos en Efectivo por la suma de suma de Diez Vil v 00/100 Scles (S/
10,000.0C), para atender los gastos menudos y urgentes no programados de |a
Direccion Regional de Educacién de Lima Metropolitana.

Articulo 2%- DESIGNAR, 3 |a Srta. MERCECES IRENE PEREZ PAUCAR,
iden:ificaca con DNI N® 10056243, como ancargada y Responssble de la custodia,
contol vy rendicion de la Caa Chica para pagos cn cfoctive, debiendo efectuar pagos y
desembolsos de menaor cuantia, debidamente autorizados por el Je‘e inmedialo, efe
de la Unidad de Gestion Administrativa v el Tesorera de |la Direccion Rzgional de
Educacion de Lima Metropolitana.

Articulo 3%- APROBAR Ila Directiva N° 002-2018-DRCLM-CAD
“Procedimiento para el Maregjo dal Fondo Fijo de Caja Chica de la Sede Institucional”,
cuyc texto forma parte integrante de la preserte Resolucion.

Articulo 4° DISPONER, que =l Fquipo de Atencién al Usuario y Gestidn
Documentaria realice la notificacion al respoasable designaco en el articulo 2° de la
presente Resoluciér, v a las Unidades de Tescreria y Contabilidad de la Cficina de
Administracion.,

Articulo 5°.- DISPDMER;AE/pub'Iicacién de |la presente Resolucion Jefatural
en lz pagina Web de la DRELM, www. drefmn.gob pe.

Reglstrele y Comuniguese,

: ;
! CO ANTONIO PACHERRES MAZA

Bk de |la Oficing de Adminislracian

ional de Educacion de Lima Metropolitana

e

MAPMUJOAD
Proyects N D02-2018UT
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1. OBJETIVO

Establecer los precedimientos intemas para la administracion del Fondo Fijo para Caja Chica denro del
marco establecido por las normas y disposiciones legales vigentes en |a Direceion Regional de Edusacion
de Lima Metropolizana.

2, FINALIDAD

Establecer los mecanismos de gestidn para administrar adecuadamente ol uso dzl Fendo Fijo para Caja
Chica, a fin de cubrir los gastos menares ¥ urgentes no pragramables en forma aportuna y racloral enla
Direccion Regional ce Educacion de Lima Metropolitans.

3. BASE LEGAL

31 LeyN® 28712, Ley Marco de la Administrac on Financiera del Sector Fiblico.

3.2 LeyN® 28693, Ley Gensral del Sistema Macional de Tesoreria y sus modificatcrias.

3.3 Ley N° 30372, Ley de Presupuesto para el Sector Piblico para el Ano Fiscal 2016.

34 LeyN° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcian Publica.

3.5 Dazcren Supemo N® 304-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Crdenzado ce la Ley N7 28411, Ley
Gereral del Sistema Nacional de PresupLeste y sus modificalorias.

36 Dacreio Supreme N® 035-2012-EF, que aprueba el Texto Unize Ordenado de la Ley General del
Sisterna Nacional ds Tescreria.

1.7 Decreto Supremo N® 387-2015-EF - que aprueba el vaor de ‘a Unidad Impositiva Tributaria (JIT)
duranie el afio 2016.

18 Resolucion Directoral N® 028-BO-EF/77.15, que aprueba las Mormas Generalss cel Sisiema de
Tesoreria.

3.9 Resolucion Dirzctoral N* 002-2007-EF77.5, que aprueba la Directiva de Tesoreria N 001-2007-
EF/77.15, sus modificatorias y complementarias,

3,10 Resolucién de Contralaria N° 320-2006-CG, que aprueba las "Mormas dz Centrol Interno”.

3.1 Resolucion de Superintzndencia N* 007-99/SUNAT, que aprusba el Reglamento de Comprabantes
de Pago y sus mod ficalorias.

3.12 Resolucion Ministerial N® 215-2015-MINEDJ, que aprueba el Manual de Cperaciones de la DRELM,

3.13 Resolucian Ministerial N* 038-2016-MINEDW, que aprusha Morma Técnica que establece los
procedimientos, criterios y responsabilidades en e marce ce la transferencia y responsabilidades en
el marco de las transferencias de recursos destinedos al financiamiento de Intervenciones
Pedapégicas en Gobiernos Regionales durante el afio 2016,

4,  ALCANCE

Las normas y procedimentos establecidos en la presente Directiva son de aplicacion obligatoria bara
todo el personal que labora en la Direceion Regional de Edicacion de Lima Metropalitana, en el gjzrcicio
de sus funcionss, autoricen o ejecuten fondos de caja chica asi como por los responsables de la
administracién, custodia y fiscalizacion de los citados recursos durante |2 ejgcucion presupuestal 2016,

5. DISPOSICIONES GENERALES
5.1 El manejo de los recursos pudlicos de Direccicn Regional de Educacion de Lima Melropolilana se

canaliza a través de la Unidad de Tesoreria de la DRELM, en aplicacion ce la Norma General de
Tesoreria (NGT) 01: Unidad de Caja.
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52 El Fondo Fio para Caja Chica, es un forde efectivo que tiene afectacion a las fuentes de
financiamiento 00 Rezursos Crdinarios y 09 Recursos Directamente Recaudados asignados en el
Presupuesic Inslituzional, qus son destinado Cnicamente @ gastos metores y urgenies gue
demanden su canceacion inmediata o que, por su finalidad y caracteristices, no puedan ser
programados.

5.3 La zpertura del fando fijo de caja chica sera dispuesto mediante Resolucion Jefetural de la DRELM
en la que se designara a los responsables para el manejo del fondo (titular y suplenta), el mismo
que estara a cargo de un trabajacor de la DRELM {Nombrado, Destacado o Contratado en plaza
CAP, contratada CAS), a cuye nombre ce girara el cheque de hahilitacidn por la constitucion, asi
como la eposician o resmbolso.

54 Elencargade del fondo ss responsable de la administracién, control y custedia del fondo, de atender
los gastos, de elabarar la rendicion de cuenta debidamente documentada en orden ccrreletive y
cronologico asf como de efectuar el requerimiento oportuno para la reposicion del fando.

5.6 Elresponsatle para el manejo dal fondo (titular y suplente) debera presentar la "Declaracion Jurada
de Ingresos de Bienes y Rentas', de acucrdo a lo establecido en la Ley 27482, su Reglamento, y la
Resolucion de Contraloria N® 323-2015-CG, modificatcrias y complementaries.

5.6 La Reposicién consiste en reembolsar oportunamente u1a canticad similar a los gastos antericres,
previa rendician de cuenta con la documentacidn sustentatoria, la norma establece que se puede
solicitar el reembolso, hasta tres {3) veces del morto constituide o aprobado.

57 La Oficina ¢e Administracion 2 través de la Unidad de Tesoreria daberd brindar an embiente
adecuadas de seguridad para ! fondo del ta! forma que debera eslar rodeado de condiciones que
impidan la sustraccion o deterioro del dinero y se debe mantener en caja de seguridad o en otro
medio similar de seguridad.

58 La Unidad de Contabilidad, verificara 13 validez del comprobante de pago en la pagina web de la
SUNAT vy en sefial de conformidad al dorso debera colocar el sello y firma de gontrol interno, solo
asi podra ser reembolsado el gasto.

5.0 Las acciones ce ejecucion del gasto con cargo al fondo de Caja Chica se regiran por los principios
de racionalidac y austeridad que impica una administracion prudente de |os recursos piiblicos.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 OQbligaciones y prohibiciones del responsable del manejo del Fondo Fijo para Caja Chica
6.1.1 Son chlgacicnes del responsable del manejo del Fonda Fijo para Caja Chica:

a) Velar que el Fondc Fijo de Caja Chica esté dotado de las zondic'ones adecuadas que
aseguren la custodia del dinero y de la documentacién sustentatoria.

b} Manteer actualizado el registro y archivo de los documentos de pago.

¢) Presentar las rendiciones de cuenta en forma oportuna para su reembolso, con la
docurrentacion sustentatoria, detallada, crdenada y foliadz, con afectacion a las pariidas
especificas de gasto.
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d! Verificar permanentemnente que el dinero en efectivo corresponda a billetes y monecas en
circulacion.

Verificar que los documentos que sustentan los gastos efectuados con recursos dsl
Fondo Fijo de Caje Chica cumplan ¢on |0s requisitos exigidos por el Reglamento ce
Comprobantes de Pago establecidos per la Superintendencia Macional de Administracién
Tributaria - SUMAT o los formatos internos aprobados en la preserte Directiva.

fi Verificar que el recibo provisional (Anexo N° 01} indigue la fecha de smision y
descripcion clara y sucintz del concepto para el cual se retira recurses de 1a Fondo Fio
para Caja Chica, nombre zomoleto del comisionado, CMI, firma, entre ofros datos
importantes que permita el cabal conocimiento del uso del dinero del Fondo Fijo para
Caja Chica y del comisionado.

Requerir al comisionada la rerdicion documentada del monto ctorgade dentre del plazo
establecido.

g}

hi Informar a través del Tesorerc(a) a la Oficina de Administracién los casos de los
comisionados que no rindieron oportunamente los gastos efectuados por los recbos
provsionales otorgados, a efecths de ejecular las acciones adminisrativas que
corresponda.

ij El respunsable del Fonde Fijo de Caja Chica debera observa- en el caso de los servicios
afecns a defraccion de acuerdo a los porcentajes establecidos por la SUNAT que el
depdsito de la defreccion se efectlie en el plazo maximo de cinco (5) dias hakiles desde
su cancelacion.

B.1.2 Sor prohibiciones de responsable del manejo del Fonda Fijo para Caa Chica:

al Delegar el mangjo del Fondo Fijo para Caja Chica en un servidor no autorizado par
resolucian.

hh Aterder los requerimientos de disposicion de recursos provenientes dzl Fondo Fije de
Caja Chice, con recibos p-ovisionales (Anexe N° 01) que no cueaten con la auterizacion
expresa e individualizada por el cefe inmediato de la Jnidac, irea yio de Oficina de
Admiracion o el que haga sus veces.

c) Atender los -equarimientes de disposicion de recursos provenientes del Fondo Fijo de
Caja Chica, de aquellos comisionados que no hayan cumplido con presentar |a rendicion
de cuenta en el plazo establecido en &l Numeral 6.2.5 de la presente Directiva,

6.2 Ejecucién del Fondo Fijo para Cala Chica

621 El monlo méaximo para cada pago con cargo a la Fonde Fije de Caja Chica ne debera
exceder del 20% de la JIT (S 790.00).

.22 Los requerimientos con cargo al Fondo Flio de Caja Chica deberan ser autorizados por la
Oficina de Administracion, en caso de eembolso esto debera ser presantade como fecha
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limite dantro de la semana ce ocurrido el hecho para ser reconocido el gasto, los
comprobantes presentacios debe contzr con Ips sellos y firmas del Administrader, de control
intemno y del jefe gue lo requiera al dorso de cada comprobante en sefial de conformidad.

6.2.3 Los comprobentes de pago deberan ser emitidos a nombre de la Direccion Regional de
Educzcion de Lima Metropolitana y asigrar el nimero de RUG N°® 2033061 1023.

£.24 Los recibos provisionales (Anexo N® 01) para la entrega de recurses con cargo al Fondo Fijo
de Caja Chica, deben contar con la firma del camisionado el visto bueno del Jefe Inmediato
y la autorizacion del Jefe de la Uridad Tesoreria yio de Oficina de Administracion, o el que
haga sus veces, para su respectiva atencion.

6.95 Los recibos provisionales (Anexo N° 01} para la entrega de recursos con cao al Fondo Fio
de Caja Chica, no deben tener emores, ni enmendacuras y su rendicion se reaizara en forra
documentada, dentro de las 48 horas contadas a partir de su entrega.

6.2.6 Cuando el monto del corrprobante de pago exceda el montc de 5/ 700 00 Nuevos Soles, se
debara realizar la detraccion correspondients, da ser el casa.

6.2.7 Excepcionalmente el gasto po- corcepio de adquisicion de arreglos florales funerarnos gue en
representacion de la DRELM se envié como saludo de pésame a sus servidores por
fallecimiento de famillares directos (padres, 1ijos o cdnyuge), asi como los gaslos de
representaciones protocolares entre instituciones pih icas, serdn autorzados expresamente
por el jefe de la Oficina de Administracian y/o la Direccidn de ser el caso.

6.2.8 Los gastos por la adquisicién de materiales y (files de oficina sole proceds cuando la
necesidad s2e imperants y no exista stock de dicho bien en el almacen, no sea un blen
sustituto de uno que existe en almzcén {reemplazo ce por motiva de marca o preferencias
del usuario), y no haya podide ser programada. Para su autorizacion debera adjuntar la copia
dal correc institucional del encarpado del almacén en el cual indique que a la fecha de
epficitado no se contaka con los bienes requeridos y'o sello de MO STOCK fimada can el
encargato del almacen.

623 Se encuentra prohibide el uso de recursos provenientes del Fondo Fijo de Caja Chica para
c.brir gastos cue se encuentren relacionados a los siguientes conceptos:

a) Pago y/o adelanto de hzberes yio propina (Actives, Pensionistas, CAS y Practicantes).
b} Cambio de cheques a particulares o servidores cel Instituto,

¢} Campra de activas (mobiliario, equipes, herramientas, v ctros).

d) Pago de Servicios Basicos

g] Pago de Arbitrios Municipales

fi Pago de Telefonia e Internst

gl Pago de Impuestos y mullas,

h} Bebidas alcohdlicas.

i} (Gaslos ce agasajos, festividades y simiares.

i} Owmrgar préstamcs.
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6.3 Gastos para el pago de movilidad local y alimentos.

6.3.1 Los gastos de movilidad local se otorga para atender comisioies de senvicios a los servidores
de la DRELM que se desplacen en el desarollo de sus abores oficiales y sera oforgade de
acuerde al lugar y distancia de la comision de servicio, debiendo utilizarse preferentemente
medics de transporte masivo de pasajeros, para cuyo efecto los reembelsos serdn otorgados
a la presentacion de [a papeeta de movilidad {Anexo N® 02) con zargo al fonco de caja
chica, siamp e que se sustente que no existe disponibilidad de vehicuo oficial, de acuerdo al
tarifario segin Anexa N° 06,

6.3.2 Excepcionalmente pera labores o gestiones urgentes y prioritarias en somision de serveio,
traslado de benes o titulo valor se autoriza el servicio de faxi, para cuyo efeco los
reembolsos se olorgaran de acuerdo al tarifario segin Anexo N° 07.

6.3.3 La papeleta de movilidad [Anexo N* 02| cebe presentarse a mds tardar denfro de las 72
horas de efectuado dicho evente, para su reembolso deke especificar el lugar, &l mative de la
comision, contar con los sellos de visita a dichas instituciones y con las firmas autorizadas de
lo contraria &l encargadn de caja chica no reconocera el gasto.

6.3.4 Se otorgara gastos de movilidad para el retomo al domicilio o a su labor de destino para
arjuel persona que realiza labores fuera de la jomada laboral, en dias laborables, o durante
dias no laborables cuando se les haya requerdo su presencia, previamente autorizada por
e Jefe de Unidad y/o Jefe de Oficina y Jefe de la Oficina de Administrac on, debiende estar
firmada la papeleta de moviidad por el servidor,

6.3.5 Podra recorocerse la asignacion de movilidad local y refigerio para aquel personal que
dasarrolla labores después de la jomada laboral o duranle dias no laborables, previamente
autorizadas por el Jefe de Unidad ylo Jefe de Ofizina y Jefe de |3 Oficina dz Administracian,
debiendo adjuntar en la rendicion el reporte de asistencia.

$.3.5 El reembolsa de mavilidad local de los fondo de caja chica de los Programas que esta a
cargo le DRELM s2ran pagados a la presentacion de la planilla de movilidad (ANEXQ N® 3}
suscrio por el coordinader del programa, Jefe de la Undad Organica y el Jefe de la Oficina
de Adrrinistracidn, adjuntando el informe del coordinador del programa visado po- su jefe
inmediato. sustento del evento yio reporte de asistencia.

6.3.7 Los gastcs producto de reuniones de trebajo de cardcter oficial Jebera ser juslficado y
autorizado por la Oficina de Administracion, indicando los nombre, cargn, institucién, de los
servidores y demas personas que participan er la reunion, asi mismo s adjunta la copia del
documenta (Memoraidum, Oficio, Corree v otros decumentos) que evidencis dicho evento.

6.4 Revision, verificacién y custodia de la documentacion que sustenta los gastos
64.1 El responsable del manejp del Fondo Fijo de Caja Chica efectuard la revision de la
documentacion que sustenta los gastos, werificando su valdez en la pagina web de la
SUNAT, previo a la aceptacitn de la rendicidn.

642 Los documentos sustentatarios por los gastos de mevilidad, asi como los comprobantes de
pago autorizades por Ia SUNAT, gue sustenten las rendicicnes de cuenta, deben consignar
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el sello o firma de "CANCZLADO® por el proveedor, para los casos de [os dckets emitides por
maquina electronica no sera obligatorio del sello "PAGADD" o "CANCELADOC" y la firma dzl
responsable de Fondo Fijo para Caja Chica.

£4.3 Elencargsdo de contro intermo a través de la Unidad de Contabilidac de la DRELM estad a
cargo de la revision de los documentos que sustenta la rendicidn ¥ en sefial de cenformidad
firmara el expediente presentado.

644 Unavez revisado y visado el expedente del reembolso por centrel intemao de la Unidad de
Contabilidad, este sera derivade a la Undad de Tesorerie de la DRELM para su custodia y
archivo.

6.5 Reposiciones y Rendicién del Fondo Fijo de Caja Chica

6.5.1 E Fondo Fijo de Caja Chica podra ser repuesto en el mes, hasta tres (03) veces el monto
constituide ¢ aprobade, incistintamente del 1dmsro de rendiciones documentadas que se
efectien.

6.5.2 Cuando se solicte la reposicion de Fondo Fijo de Caja Chica se debe prever que exista
suficiente liquidez para atender los jastos rrenudos, de manera que no Se comprometa a
aperativ dad de la institucion.

653 FElresoonsable d2 caja chica cebera preparar y prasentar [a rendizién de gasto, el expedienie
de reembalsa, debe indicar el mirmero de reemboelso, adjuntar los documentos originales que
sustente el gasto, ordenado comelativamente y cronaldgicamente, debidamente foliade con
sello de cancelado o pagado y la firma del encargado.

854 Larendicion del Fendo Fijo de Caja Chica debera presentarse a la Unida de Contabilidad de

la DRELM, en el formatc de *Rendicidn del Fondo de Cajg Chica" [Anexo N° 04}, el cual
s b debera estar suscrite por el responsatle del Fondo Fijo de Caja Chica, el Jefe de la Unidad
¥ e da Tesoreria y el Jefe de la Oficira de Administracion de la DRELM.

655 La solicitud de reembolsa se presentara a la Undad de Cantabilidad de la DRELM,
adjuntande la copia de la entrega de la Qltima rendicidn, quien procedera con registrar |a fase
de devengado del expediente en el Sislema Integraco de Administracion Firanciera (SIAF-
SP), para su posterior fase qua comesponde al giro, a cargo de la Unidad de Tesoreria.,

6.6 Mecanismos de Control del Fondo Fijo de Caja Chica

66.1 El responsable del Fondo Fije de Caja Chea verificara al término del dia la documentacion
gue sustente el gasto y el salda en efectivo.

£.6.2 FEl responsable del Fondo Fijp para Caja Cnica, debera llevar un control de los gastos a
través del “Libro Auxiliar Estandar de Gastes por Caja Chica” (Anexo N* 05)

§.5.3 La Unidad de Contabilidad de la DRELM, efeciuard arguens periadicos & inopinados, con el
objeto de regular procedimientos edministrativos y salvaguardar su correcta utilizacién.
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

7.1 Esta pronibido presentar como sustento de gastos: comprobartes gue denoten que el pago no se
efectud en efsctivo o que evidencien asumulacion de puntos.

7.2 Excepeicnalmente cuando se trate de compras cata ogadas como bienes del activo fijo y sujetos a
ser conlabilizacos, éstas deberan ser informadas en sus rendiciones a efectos de ser comunicados
al Area comespondiente para su registrc v control en las Cuentas de Orden y del Inventario de
Activos no depreciables.

7.3 Las situsciones no contempladas en la presente Directiva, seran resueltas por e Jefe de la Oficina
de Administracion dz la DRELM.

VIGENCIA

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva entran en vigencia a partir de su aprobacion y tiene
caracter anual.

RESPONSABILIDADES

f.1

9.2

8.3

Las disposiciones contempladzs en la presente directiva son de aplicacién obligatoria bao
responsabilidad del personal que interviene en el proceso de autorizacian, uso, rendicion y control
del Fando Fijo para Caja Chica del instituto.

El Jefe de la Oficina de Administracién, Jefe de la Unidad de Tesoreria y el Responsable del Fondo
Fijo de Caja Chica, asi como demas servidores de la DRELM son responsatles por el cumglimiento
de las disposiciones contenidas en la presente Jirectiva, indepzndizntemente de su vinculo laboral
o contractual,

El incumplimiento de las disposiciores contenidas en la presente Directiva, constituye una
vulneracién al Deber de Responsabilidad, establecido en el Numeral B) del Articuls 7° Ley N°
27815, Ley de Codigo de Etica de la Funcion Pdblica, conducta que es susceptible de sancion
conforme al Articula 100° del Reglamento General de la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil,
aprobade por Decreto N° 040-2014-PCM.

ANEX0S

Anexo N° 01: Vale provisional Hara Caja Chica

Anexo N° 0Z: Papeleta de Movilidad

Anexo N” 03: Planila de Movilidad

Anexo N® 04: Rendicion del =ondo de Caja Chica

Anexo N° 05: Libro Auxi iar Estandar de Gatos por Caja Chica
Anexo N° 06: Tarifario de movilidac (Transporte Mas va)
Anexo N® 07: Tarifario de movilidad (Taxi)
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ANEXO 01
VALE PROVSIONAL PARA CAJA CHICA

mumero: [ ]
R

UNIDAD OPERATIVA | |

ENTREGADO A [ |

IWPORTEEN LETRAS | |

JUSTIFICACION

El que serarendido dentro de las 48 horas posterlores a su roscpeldn wo retorne do comislén da
sarvicio en el imenor del pals, autorizando s& me descuerte por Plarilla da Remuneraciones,
Incentivos Laborales wWu Honorarfes en case de Encumplir con la rendlcldn de cuenta
decumentada, en la forma y e plazo estadlecido en la DIRECTIVA para e prasanta afio, el mizmo
que no exime de la sanckén administralve comemplade en el Reglamento de 'a Carrera
Adminisirativa, aprobado por el Decreto Supremo W 00590-PCM o a lo establecido en el Condrata
Administraiive da Sendicios, respectivamente.

Lirma, de el

APRDEACO FOR IZFZ INRAEDIATD AECIE ] CONFORME:
SOMBRE:
S

JEFE 2E LA LW DD DE GESTION TESORERD
ADRIMEITRATIA
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EIRGA RAETIRCHEROE TR &

ANEXO N° 2

Bireccion Regional de a

tducatian de Lima Oficina de Unidad de
de Educacion Wetropolitana Administraclon Tesoreria

PAPELETA DE MOVILIDAD

NUMERACION W

DIA | MES | Afo |

Recibl de la Oficing de Administracion-Unidad de Tesorerla de |a Direccion Regional de Educacian

de Lima Metropolitana con cargo al fonde de caja chica la suma de:

Por concepto de movilidad local a

Funcionario que ordena la comision:

Justificacion o Motive; _

Firma

Tefe de la Unidad, Area WD Equi[:m Control [nlerme

 Jele de la Oficina de Administracién Tesorerafa)
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LIKUA REETROP DLTTANA

DURACION
IMICIO TERKIND

: LSO DE VEHICULD INSTITUCIONAL | NO

SE DIO MOVILIDAD

DA

VIUELTA

Cngargado de Servicios Generales
SELLO ¥ FIRMA DEL LUGAR DE VISITA
Horaazqaaemanasmiing ] 2 - S R BT i inssi s imiai
| GTH) T ———— L[ T S T . e srmin sinnsoresanganniss

ITEM | MOVILIDAD LOCAL A: IMPORTE

TOTALS/.

Firma
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iRt METROFOLITARR
ANEXO N° 03
NOMBRE DEL PROGRAMA
N® DE PLANILLA
5 HUELLA

N APELLIDOS ¥ NOMBRES DNI | DESTINO | FECHAS DIAS | MONTO | FIRMA | (oot ORSERVACIONES
1

2 =

3

4 |

= = + L

E\ |

T -

2

9

10

1)

12 ) |

MONTO TOTAL -

COORDINADOR DEL FROGRAMA JCFE OE La OFICIMA DEGESTION PERAGOGICS, JEFE DE LA OFICIMNSA DE ARKINIETRACICMN
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LA METAC POUTANA dg. €
ANEXO N° 04
RENDICION DEL FONDO DE CAJA CHICA
SROGRIMA 42 PRESLPLESTO N2 0la MES ANO
SLUE TROGRAMA b 0F GFERAGKIK |I|
HD
D= [MYERSKN |:|
1 2 3 4 g
N* a b C DETALLE DEL GASTO IMPORTE PARTIDAS
FECHA| CLASE N ESPECIFICAS
TOTAL |
MOVIMIEMTO DEL FOMDO
- INFORMADOEN ELFDIMATO SALDOANTERIDR
EJECUCIZN PRESUPLESTAL (T4 * + KCREMENTO AL FONDD
TOTAL
w |- LACCLUMNACING D (5} FARTIDAS ESPECFICAS
SERALLENADA POR LA UGAD OFILINAS QUE - [MFCRTE DEL PRESENTE
(H3A 505 VECES REMDICKIN
.:'ﬂs
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ANEXO N° 05
LIBRO AUXILIAR ESTANDAR DE GASTOS POR CAJA CGHICA
CODIGO: 401,02
CLUENTAMAYOR: CAJAY BANCOS CODIGO: 1101.0202

SUB - CUEMTA : FONDOS PARA FAGOS DE CAJACHICA

MOVINIENTO
FECHA | CLASE SIAF DETALLE =,
HABER SALDOD
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Anexo N° 06
TARIFARIO DE MOVILIDAD LOCAL
{TRANSPORTE MASIVA)
MONTOS VALIDOS PARA IDA Y VUELTA
ITEM DISTRITO MONTO /.
1 Ancon : 10,00
Ak .00
2 Huaycan RIENE]
3 Barrancd 7.0
4 Rrafia 5.0
5 Callao . 10,00
8 Carabayllo 12.0¢]
7 | chaclacayo 10061
I chorrillos 8.00
g Chaseca ] 12,
1% Cienepuilla 12.00
11 i Comas 10.00
12 El Aguislinog - 5.00
13 Independencia E.OD
14 lasis Mara 5.00 |
15 La Malina 7.00
16 LaVicleria [ 5.00
17 Lima lcercadn) L.00
1B Lince 5.00
18 | Los Olives 10,00
20 | Lurin 1200
e | Magd alena del Mar ] 7.00
22 | Mirallores 7.00
23 Fachacarmac 2000
24 Fucusana 10,80
25 Pueblo litre 5,0x]
26 | Puente Fiedra 12.00
7 Punta Hermasa .l 12.00 |
- = Funta Meara 12.00
29 Rimac 5.00
T 30 [sanmarnia ) 1200
31 5an Borja .00
32 | San lsidro ] B 500
33 | sanJuan de Lurigancho 10.00
] £an Juan de Miraflores 10.00
| 35 L&n Luis 5.00
| 36 %an Martin de Porres #.00
37 Sen Miiguel - 700
; 38 SEnta Anita . 700
38 | Senta Maria del Mar 1200
40 _SEﬂ[E Rosa 1000
41 Sent'apo de Surco . 2.00
42 Surqullh A.00
43 Villa El Salvador ) 10,00
a4 Villa Maria dal Triunfo 10,00
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ANEXO N° 07

TARIFARIO DE MD'I.I'ILII'.‘I.UILD LOCAL (TAXI)
MOKTOS VALIDOS PARA DA Y VUIELTA

ITEM DESTING MONTO
1 AFP Horzonte (San sidio) 12,04
2 AFP Itteara (San lsidr) = 1_2.fll:|
5 AFP ProfuiLmo [Ban lsidm) 12,00
4 Banon Cantneata (L3 Victara) &.00
£ Bance de Crédito del Penl |La Visloria) .00
3 Banco de la Mecidn 14.00
7 Banuo Inien bark (La Vidora) a.00
] Banco Scotibank (L3 Yickna) 3.00
4 Cardraloria Seneral de la Regablica (Jesis Maria) 6.0
1] | Ecilnar (Cargado do Lina) 16,00
‘1 [ESSALUD (Jezis MWacial 16.00
12 | IESTP Atwne Sabroso Mondoya [_a viciona) 12.00
i3 IESFF Wanusl Gonzale: Fada (Villn el Seivate] 30.00
14 IESPT Emilin Barcia Boniffaty {Brafia) 24,00
5 IESTP Aveor Dnego Esginoza (Chorillos) 4.0
3 | IESTR Axenting |Carcado de Ling) 1400
17 [EST? Carlos Cuelo Femandin’ [Comas) 110
13 | IESTF Disatio & Comunicacicn {Gecada iz Lima) 4.0
12 | IESTP 3ida Balisidn Rozado (2] Miaflores) a0
23 | IERTP Huayesn (Cienaguilla) 3800
4] |ESTP Josa Perda [Corzado da Lima) 14.00
b IESTF Juan Walnaco Atarade {¥lla Marial 3500
23 | IESTP Julic . Tela [Vila & Salvadar) 3000
24 | IERTF Luig Negrelros Vaga (San Wartin de Porres) 2000
25 | IESTF Lurir 3.0
25 | IESTE Magda Poral (Cienaguilis) 4000
27 | IESTP Manusl Arevaly CAoanas (Los Clivis) 3000
26 | IESTP Manual Seosne Gorzles (501 uriganchng S0.00
29 | IESTF Iar3 Pogario Aoz Pnt (San Miguel] 2800
a0 | IESTP Misleneros Manfartianea [Chaclecays) a4.00
kil |IESTP Maizeas Unidas {San Miguel) 20.00
32 | IEETP Ramin Prigle Prale {Chozica) 34.00
33 | IESTP San Frencsco e Asis [Tableda ds Lurin) RN
A4 | IESTP Villa Meria (Tablada de Lurin) J0.60
x Ly dal Sur(La Vicloria 4.0
25 Minisngsia d2 Ecarania y Finanzas (Cercado de Lima) 1620
37 | Biniseno d2 Educsciin - San Borjs 12,04
1 iniseria gz Trabajo (Jasis Mara) 13,00
H Pode Judicial [Cencede <& Limal 1600
40 | Preeursduria (San Barja) 140l
[ 44 | PRONIED {Cecado) 0
42 | RENIED (Ean sitra) 1600
43 SEDLPAL (Tingn Maris) 12.00
44 SUNAT (Miaflznas] 13.00
45 Supenizrdenciz da Bienes Madonalos (San lsldre) 15.00
45 Teletnica (Surco; 20,60
47 Linidad de Gestidn Educatia Lozal 01 (SMirflyres) 39.00
45 IInidad e Geslion Educatya Local 02 (Rimas) 24.00
43 | Unidad de Gestian Educatha Lagal 03 (Cancade) 16,00
|50 | Unidad de Gestion Educativa Local 04 [Comas) .00
51 Iinad 4e Casticn Fducatiea Lacal 05 (5. LLrgancho) oo
52 | Unidad do Gaclicn Educativa Local 06 (A Vilars) 30.00
& Linidad de Gesticn Educaite Local 07 {San Borja) 14.00
Cas nslileciones vie ligares: De ks no comprendides en |z
£d | relHuicn seyin dislzncia, preda autodzachn del jefe de & Chicina de

Sclrminisiracicn.
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