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CFWINISTERIO DE EDUCACION

"ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADANO” Dicecritn Regional de Educacidn de Lima Meliopolitan
£QUIPO DE ATENCION AL USUARIC
Lima, 01 DiC. 2017 Y GESTION DOCUMENTARIA
OFICIO N°/25-2017-MINEDU/VMGI-DRELM-OAD-URH b1 oic 201
Sefior Director General (g) RECEPCIO N
|.E.S.T.P. “Antenor Orrego Espinoza” I.LE.S.T.P. “Julio César Tello” | I35, F'RM-----@--
Av. Ciro Alegria s/n - Buenos Aires de Villa - Chorrillos Av. Bolivar N° 100 - 3er Sector - Ruta "A"- Villa el Salvador
I.E.S.T.P. “Argentina” I.LE.S.T.P. “Lurin”
Av. Alfonso Ugarte cdra. 9 s/n - Lima Los Eucaliptos N°® 341, Huertos de Villeno - Lurin
[.E.S.T.P. “Arturo Sabroso Montoya” I.LE.S.T.P. “Luis Negreiros Vega”
Prolg. Antonio Raymondi N° 1020 - La Victoria Av. José Granda Cdra. 24 - San Martin De Porres
|.E.S.T.P. “Disefio y Comunicacion” |.E.S.T.P. “Manuel Arevalo Caceres”
Jr. Chota N® 1121 - Lima Avenida los Alisos Cuadra 9 - Los Olivos
[.E.S.T.P. "Misioneros Monfortianos” [.E.S.T.P. “Maria Rosario Araoz Pinto”
Carretera Central Km. 18.5 Huascata — Chaclacayo Av. La Marina Cdra. 35 - San Miguel
|.E.S.T.P. “Naciones Unidas” [.E.S.T.P. “Ramiro Prialé Prialé”
Av. La Marina N° 1190 - Pueblo Libre Calle Las Riolitas 133 - Pedregal Alto - Chosica
|.E.S.T.P. “Gilda Liliana Ballivian Rosado” .LE.S.T.P. “"Huaycan”
Av. Vargas Machuca s/n. - San Juan de Miraflores Prolg. 15 de Julio S/N, espalda de la Parroquia San Andres
|.LE.S.T.P. “José Pardo” I.E.S.T.P. “San Francisco de Asis”
Av. Grau 620 - La Victoria Av. Prolongacion Pachacutec cdra 50 San Franc. de Tablada de Lurin
[.E.S.T.P. “Juan Velasco Alvarado” |.LE.S.T.P. “Villa Maria”
Av. José Olaya N° 120 - San Gabriel, Alt. Cdra. 21 = VMT Prolg. Av. Villa Maria N® 492 Urb. Villa Jardin - VMT
|.E.S.T.P. “Carlos Cueto Fernandini” |.E.S.T.P. "Magda Portal - Cieneguilla”
Av. Tapac Amaru Km. 8.5 — Comas Av. San Martin Mza. M1 Lote. 1 A.H. - Lima

|.E.S.T.P. “"Manuel Seoane Corrales”
Av. Wiesse cuadra 44 - San Juan de Lurigancho

ASUNTO : Proceso de encargatura de puestos y de funciones de las plazas
jerarquicas de unidades, areas y coordinaciones de los Institutos
de Educacion Superior Tecnologica Publicos.

REFERENCIA: Resolucion de Secretaria General N° 324-2017-MINEDU
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\ ¢ Z\isposiciones que regulan los procesos de encargatura de puestos y de funciones de

ducacion Superior Tecnologica Publicos, Norma Técnica aprobada con Resolucién de
Secretaria General N° 324-2017-MINEDU.

Al respecto, la Direccidon General a su cargo adoptara las acciones que correspondan de
conformidad a lo sefialado en la precitada Norma Técnica, cabe precisar que conforme al
Anexo 5 sobre el desarrollo de las etapas de encargatura por los responsables de llevar a
cabo, se tiene que la Direccién General a su cargo realiza los actos preparatorios de
Convocatoria, inscripcién y registro, publicacién de resultados parciales, publicacion de
resultados finales, elaboracion y elevacion del informe final.

Por otro lado, el Director General (e) para el periodo 2018, es el responsable de la
evaluaciéon de requisitos e impedimentos, Absoluciéon de reclamos y envio de resultados
finales e informe final a la Direccién General saliente quien debera cumplir con el siguiente
cronograma para el proceso de encargatura de puestos y de funciones de las unidades,
areas académicas de la Institucion a su cargo para el periodo 2018 como a continuaciéon se
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CRONOGRAMA DEL PROCESO

Fechas del Ao
Ne ETAPAS DIAS ALl

INICIO FIN
01 | Actos preparatorios al proceso 05 01-12-17 | 07-12-17
02 | Convocatoria del proceso 02 11-12-17 | 12-12-17
03 | Inscripcién y registro de los postulantes 02 13-12-17 | 14-12-17
04 | Evaluacion de requisitos e impedimentos 03 15-12-17 | 19-12-17
05 | Publicacion de resultados parciales 01 20-12-17 | 20-12-17
06 | Presentacion de reclamos 01 21-12-17 | 21-12-17
07 | Absolucion de reclamos 01 22-12-17 | 22-12-17
08 | Seleccion y envio de resultados 01 26-12-17 | 26-12-17
09 | Publicacion de resultados, elaboracion de informe final 02 27-12-17 | 28-12-17
10 Emision de la resolucion de encargatura 04 29-12-17 | 03-01-18

En ese sentido, se recomienda diligencia y estricto cumplimiento de la Norma Técnica
precitada para el proceso de cubrir las plazas jerarquicas vacantes y/o por funcion en la
Institucion a su cargo, asi como el cronograma a desarrollar, previo cumplimiento de los
requisitos y condiciones.

Directora Regional de Educacion de
Lima Metropolitana
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ANEXO 5

AREA Y COORDINACIONES

ETAPAS DE ENCARGATURA DE PUESTOS DE RESPONSABLES DE UNIDAD,
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